スケジュール　アクセス権限設定手順
MyWebのスケジュールのアクセス権限設定では、アクセス権限の「権限設定対象者」が1名の場合、「権限有りユーザー」の選択の候補から「権限設定対象者」の1名が除外される仕様になっています。

このため、ある所属のメンバーが1名の場合、その所属のメンバーのスケジュールに対するアクセス権限を、所属のメンバーのみに限定する設定を行うことができません。

　

本手順では、この仕様を回避してアクセス権限を設定する手順を示します。

はじめに
本手順では以下の所属とユーザーの構成で、“所属2”のメンバー“ユーザー3”のスケジュールへのアクセス権限を“ユーザー3”のみに限定する設定の手順を示します。

　所属１

　　　　　　ユーザー1

　　　　　　ユーザー2

　所属2

　　　　　　ユーザー3

１．仮のユーザーの新規作成
所属のメンバーが1名の場合、そのメンバーをアクセス権限の「設定対象ユーザー」とした場合、「権限有りユーザー」の候補にそのメンバーが表示されません。
それを回避するためには、複数のユーザーを「設定対象ユーザー」に指定する必要があります。

そのための仮のユーザーを作成、対象の所属に所属させます。

今回の例では、“ダミー”というユーザーを作成、“所属2”に所属させます。

このユーザーはアクセス権限の設定の仕様を回避するためだけに作成するものです。

所属2

　　　　　　ユーザー3

　　　　　　ダミー

２．権限設定対象者に本来のユーザーと仮のユーザーを設定
「スケジュール設定」の「アクセス権限設定」を開きます。

「所属」で“所属2”を選択、表示し、「設定対象ユーザー」に“所属2”のメンバーを表示します。

本来は“ユーザー3”に権限を設定したいのですが、“ダミー”も含めて選択、ユーザー設定し、「権限設定対象者」に“ユーザー3”と“ダミー”を設定します。
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３．権限有りユーザーに本来のユーザーを設定
「権限有りユーザー」の[選択]ボタンで「権限有りユーザー」の候補を表示します。

“所属2”を選択すると「未選択一覧」に“ユーザー3”も含めて表示されるので、“ユーザー3”を「選択一覧」に移動、[OK]ボタンで確定します。
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　[登録]ボタンで、“ユーザー3”と“ダミー”のスケジュールに“ユーザー3”がアクセス権限を持つ設定を登録します。
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４．仮のユーザーの削除

アクセス権限の設定が終われば、仮のユーザーは不要になるので、 “ダミー”は削除します。

これで、“所属2”の“ユーザー3”のスケジュールへのアクセス権限を“ユーザー3”に限定する設定が完了しました。

「スケジュール設定」の「アクセス権限設定」で、「設定対象ユーザー」に“所属2”のメンバーを表示します。

 “ユーザー3”を選択[ユーザー設定]ボタンを押すと、“ユーザー3”に対する「権限有りユーザー」が表示され、設定の内容を確認できます。
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