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12.11版 

MyWeb Portal Office 
利用シーンと権限パターン 

（活用事例） 
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MyWeb Portal Officeは、様々な権限設定を組み合わせる

事により、「出来ること」「規制すること」をちょうど良
く分けることが出来ます。 

本資料は、MyWeb Portal Officeでは               
「こんなルールで活用できるのか？」といった様な活用
シーンを紹介しております。 

はじめに 

昨今の 
職場環境 
の変化 

ＡＬＬ 
正社員の職場？ 

正社員 
契約社員・協力会社社員 
派遣社員 ・パート････ 

混在している職場 

公開する情報を 
分ける必要あり？ 
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基本知識１ ＜利用シーン＞ 

前提条件 
 
 

 
 

 
 

①とします 

本資料では・・・ 

②とします 

③とします 

※「 ② ＝ ID/Pass無しの派遣社員、パートなど」を「 ③ ＝ ID/Pass無し正社員」と置き換える 
 事も可能です。 
 例：正社員のみの職場で、一部の正社員にID/Passを持たせない運用の場合 等 

「ID/Passを持った」ログインユーザー 
（正社員など・・・） 

「ID/Pass無し」の未ログインユーザー 
（派遣社員やパートなど・・・） 

「ID/Pass無し」の未ログインユーザー 
（正社員など・・・） 
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基本知識２ ＜権限＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

「低’」 
「中’」 

MyWebセキュリティ（全共通セキュリティ） 

「高」 

「低」 

MyWebを起動した時に、まず「ID/PＷ」を聞かれます。 
ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が 
可能です。 

「未ログインユーザー」が各機能にアクセス可能。 
機能別にセキュリティを設定されている場合は、 
その設定によりアクセスできない場合があります。 
（ログインしないとアクセスできない機能もあります） 

各機能のセキュリティ 

「高’」 各機能別に設定できるセキュリティ
レベルです。 
レベルによって、出来る事が変わり
ます。 
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機能名 デフォルト設定 備考 
MyWeb 
セキュリティ 

機能 
セキュリ
ティ 

掲示板 / 電子会議室  

 

 

中’ ・その他の機能セキュリティは 

 「高」「低」が選択可能 

 スケジュール 中’ 

日報管理 中’ 

共有アドレス帳 中’ 

ライブラリ  

 

 

 

高’ ・その他の機能セキュリティは「低」が選択 
   可能 

・デフォルトでは「ログイン」してのご使用 
   を前提とした設定となっております。 
 

設備予約 高’ 

議事録 高’ 

ユーザー名簿 高’ 

在席管理 高’ 

データバンク 高’ 

リンク集 高’ 

MyWebMail  

 

 

－ ・ログイン必須の機能です。 
・「ログイン済」のMyWeb®ユーザー様が利用 
     できます。 

ワークフロー / 決裁 － 

アンケート － 

利用状況表 － 

基本知識３ ＜デフォルト設定表＞ 

高 

高 

高 
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＜掲示板/電子会議室＞利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場

環境なので、派遣社員やパートにも掲示板 / 電子会議室の情報を公開した
いが、書き込みはできない（記事参照のみ）様にしたい。また、参照で
きないフォーラムも作りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●掲示板 / 電子会議室セキュリティ設定：「高’」 

①は記事の参照/投稿/変更（返信）ができます。 

・フォーラムにアクセス権を設定した場合、アクセス権のないユーザーはアクセスできません。 

②登録記事の参照ができます。 
 ・アクセス権のついたフォーラムにはアクセスできません。 
 ・記事の投稿/変更（返信）はできません。 
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＜掲示板/電子会議室＞利用シーン例 ２ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職
場環境だが 、正社員だけに掲示板 / 電子会議室を使わせたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●掲示板 / 電子会議室セキュリティ設定：「高’」又は「中’」 
「低’」 
①は記事の参照/投稿/変更（返信）ができます。 
・「高´」＝ フォーラムにアクセス権を設定した場合、アクセス権のないユーザーはアクセスできません。 
・「中´」「低´」 ＝アクセス権設定は無効になりますでの、どのフォーラムにも入れます 

②はMyWeb（掲示板/電子会議室）を使用できません 
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＜掲示板/電子会議室＞利用シーン例 ３ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職

場環境なので、全ての社員に掲示板 / 電子会議室を自由に活用させ、情
報の共有化を図りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 

●掲示板セキュリティ設定：「低’」 

①②は記事の参照/投稿/変更（返信）ができます 
  ・アクセス権設定は無効になりますので、どのフォーラムにも入れます  
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結果

MyWeb
セキュリティ設定

掲示板
セキュリティ設定

ログイン ログイン アクセス権 アクセス権あり 閲覧 記事投稿 変更/削除
ユーザ名 高/低 高/中/低 設定 ユーザ 可能/不可 可能/不可  可能/不可

未 - 高 × × × ×
未 - 中 × × × ×
未 - 低 × × × ×
未 - 高 × ○ × ×
未 - 中 × ○ × ×
未 - 低 × ○ ○ ○

未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 中 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 中 ○ ＭｙＷｅｂユーザー ○ × ×

未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー ○ ○ ○
済 本人 高 × ○ ○ ○
済 本人 中 × ○ ○ ○
済 本人 低 × ○ ○ ○

済 本人 高 ○ 本人 ○ ○ ○

済 本人 中 ○ 本人 ○ ○ ○

済 本人 低 ○ 本人 ○ ○ ○

済 本人 高 ○ 他人 × × ×

済 本人 中 ○ 他人 ○ ○ ○

済 本人 低 ○ 他人 ○ ○ ○

MyWebセキュリティ設定 補足１） 掲示板セキュリティ設定を｢

高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。 を変更することができません
（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。 補足２） 権限設定のパターン、決裁状

低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。 にて任意の記事に対して「    
但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。 補足３） 未ログインユーザーは、投稿

掲示板セキュリティ設定
高 アクセス権限を設定しているフォーラムの場合は、アクセス権限のあるユーザーのみフォーラムおよび記事へアクセスするこ

とができます。アクセス権限を設定していないフォーラムの場合は、ログイン済みユーザーのみフォーラムおよび記事へアク
セス、投稿することができます。未ログインユーザーはアクセスのみ可能です。 

中 ログイン済みユーザーのみフォーラムおよび記事へアクセス、投稿することができます。
（既定値） 未ログインユーザーはアクセスのみ可能です。アクセス権限設定は無効となります。 

低 全てのユーザーがフォーラムおよび記事へアクセス、投稿することができます。アクセス権限設定は無効となります。 

低

アクセス権設定

ログイン情報 掲示板／管理者メニュー

高or低
（どちらを選択しても

結果は同様です）

高

低

高

備考

変更/削除
 可能/不可

×
×
×
×
×
○

×

×

×

×

×

○
○
○
○

○

○

○

×

○

○

リティ設定を｢高｣に設定している場合、投稿時に投稿者名

とができません。

ターン、決裁状況、掲載期間に関わらず、管理者メニュー

事に対して「 削除 / 復元 」機能を使用可能。
ーザーは、投稿時に承認者の設定が出来ません。

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
  ユーザーを設定しません。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
  に設定している場合、アクセス権限設定は
  無効となります。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
  に設定している場合、アクセス権限設定は
  無効となります。

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
  ユーザーを設定しません。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
  に設定している場合、アクセス権限設定は
  無効となります。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
  に設定している場合、アクセス権限設定は
  無効となります。

＜掲示板＞権限パターン 
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結果

MyWeb
セキュリティ設定

電子会議
セキュリティ設定

ログイン ログイン アクセス権 アクセス権あり 閲覧 記事投稿 変更/削除
ユーザ名 高/低 高/中/低 設定 ユーザ 可能/不可 可能/不可  可能/不可

未 - 高 × × × ×
未 - 中 × × × ×
未 - 低 × × × ×
未 - 高 × ○ × ×
未 - 中 × ○ × ×
未 - 低 × ○ ○ ○

未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 中 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

未 - 中 ○ ＭｙＷｅｂユーザー ○ × ×

未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー ○ ○ ○

済 本人 高 × ○ ○ ○

済 本人 中 × ○ ○ ○

済 本人 低 × ○ ○ ○
済 本人 高 ○ 本人 ○ ○ ○

済 本人 中 ○ 本人 ○ ○ ○

済 本人 低 ○ 本人 ○ ○ ○

済 本人 高 ○ 他人 × × ×

済 本人 中 ○ 他人 ○ ○ ○

済 本人 低 ○ 他人 ○ ○ ○

MyWebセキュリティ設定 補足１） 電子会議セキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。 投稿者名を変更することは

（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。 補足２） 権限設定のパターンに関わ
低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。 対して「 削除 / 復元 」

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

電子会議セキュリティ設定
高 アクセス権限を設定しているフォーラムの場合は、アクセス権限のあるユーザーのみフォーラムおよび記事へアクセスすることが

できます。アクセス権限を設定していないフォーラムの場合は、ログイン済みユーザーのみフォーラムおよび記事へアクセス、
投稿することができます。未ログインユーザーはアクセスのみ可能です。 

中 ログイン済みユーザーのみフォーラムおよび記事へアクセス、投稿することができます。
（既定値） 未ログインユーザーはアクセスのみ可能です。アクセス権限設定は無効となります。 

低 全てのユーザーがフォーラムおよび記事へアクセス、投稿することができます。アクセス権限設定は無効となります。 

アクセス権設定

ログイン情報 電子会議／管理者メニュー

高or低
（どちらを選択しても

結果は同様です）

高

低

高

低

備考

変更/削除
 可能/不可

×
×
×
×
×
○

×

×

×
×

×

○

○

○

○
○

○

○

×

○

○

ュリティ設定を｢高｣に設定している場合、投稿時に

更することはできません。

ターンに関わらず、管理者メニューにて任意の記事に
 除 / 復元 」機能を使用可能。

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
　ユーザーを設定しない

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
　ユーザーを設定しない

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
　に設定している場合、アクセス権限設定は
　無効となります。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
　に設定している場合、アクセス権限設定は
　無効となります。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
　に設定している場合、アクセス権限設定は
　無効となります。

※掲示板セキュリティ設定を｢中｣または｢低｣
　に設定している場合、アクセス権限設定は
　無効となります。

＜電子会議室＞権限パターン 
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＜スケジュール＞利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、派遣社員等にも、正社員のスケジュールを把握させたい。但し、
正社員のスケジュール参照のみとし、スケジュール入力はできない様にした
い。     

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●スケジュールセキュリティ設定：「中’」 

①は自スケジュールの登録/更新や他スケジュールの参照が可能 
  ・シークレット機能の使用が可能です 
  ・他人のスケジュールには、「共有」機能での登録が可能です 

②はスケジュール参照のみ                         
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、スケジュールは①でのみ共有したい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●スケジュールセキュリティ設定  ：「高’」 

①は自スケジュールの登録/更新や他スケジュールの参照が可能 

   「高´」「中´」＝ ・シークレット機能の使用が可能です 
               ・他人のスケジュールには、「共有」機能での登録が可能です  
     「低´」         ＝ ・シークレット機能は使えません 
                 ・全てのスケジュールに登録/更新が可能です 

②はMyWeb （スケジュール）を使用できません             

＜スケジュール＞利用シーン例 ２ 
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、スケジュールは①でのみ共有したい。 
また、社長のスケジュールは幹部社員のみで共有したい（①及び②には見せたくない） 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●スケジュールセキュリティ設定  ：「高’」 
 ※ アクセス権限設定：「有」 

①は自スケジュールの登録/更新や他スケジュールの参照が可能 

  且つアクセス権を設定したユーザーは情報の公開を制限可能 

 スケジュールでは、管理者が各ユーザー毎に「アクセス権」を設定できます。   
  ※｢アクセスを設定する｣と、設定対象ユーザーのスケジュールは、権限有りユーザーのみ参照（表示）可能です。 
   ※その他の条件は前ページ「＜スケジュール＞利用シーン例２」と同じ 

②はMyWeb（スケジュール）を使用できません             

＜スケジュール＞利用シーン例 ３ 
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、スケジュールは①でのみ共有したい。 
また、社長のスケジュールは幹部社員のみで共有したい（①及び②には見せたくない） 
更に、社長のスケジュールは社長秘書のみ代理入力できるようにしたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●スケジュールセキュリティ設定  ：「高’」 
 ※ アクセス権限設定：「有」  ※ 代理編集者設定：「有」 

①は自スケジュールの登録/更新や他スケジュールの参照が可能 
  アクセス権を設定したユーザーは情報の公開を制限可能（※１） 

  代理編集者の設定を実施したユーザーは設定した代理編集者に、 
  自スケジュールの登録/更新の代理入力を委任することが可能。（※２） 

 
   ※1 アクセス権限を設定すると、設定対象ユーザーのスケジュールは、権限有りユーザーのみ参照（表示）可能です。 
   ※2 代理編集者を設定すると、設定対象ユーザーのスケジュールは、代理編集者として設定したユーザーのみ、 
     代理入力を行うことが可能です。 
    ◇その他の条件は前ページ「＜スケジュール＞利用シーン例２」と同じ 
 
②はMyWeb（スケジュール）を使用できません             

＜スケジュール＞利用シーン例 ４ 
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＜スケジュール＞利用シーン例 ５ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、全ての社員にスケジュールを自由に活用させ、情報の共有化を図
りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●スケジュールセキュリティ設定：「低’」 

 ①②は全てのスケジュール参照/登録/更新が可能 

  ・「シークレット機能」は使えません。 
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＜スケジュール＞権限パターン 
●スケジュールセキュリティ設定「高」 　　　　　　　◎：更新可能　○：参照のみ可能　×：更新・参照不可

会社 他所属 自所属
通常 シークレット 通常 シークレット

未ログインユーザー × × - × ×
一般ユーザー ○ ○ ◎ ○ ×

システム管理者/
スケジュール管理者

◎ ◎ ◎ ◎ ×

●スケジュールセキュリティ設定「中」 　　　　　　　◎：更新可能　○：参照のみ可能　×：更新・参照不可
会社 他所属 自所属

通常 シークレット 通常 シークレット

未ログインユーザー ○ ○ - ○ ×
一般ユーザー ○ ○ ◎ ○ ×

システム管理者/
スケジュール管理者

◎ ◎ ◎ ◎ ×

●スケジュールセキュリティ設定「低」 　　　　　　　◎：更新可能　○：参照のみ可能　×：更新・参照不可
会社 他所属 自所属

通常 シークレット 通常 シークレット

未ログインユーザー ◎ ◎ - ◎ - - -
一般ユーザー ◎ ◎ ◎ ◎ - ◎ -

システム管理者/
スケジュール管理者

◎ ◎ ◎ ◎ - ◎ -

※　MyWebセキュリティ設定を｢低｣に設定した場合の表です。

　　 MyWebセキュリティ設定を｢高｣に設定した場合、ログイン必須の為、未ログインユーザーはMyWebを利用することができません。

他人 本人

-
◎

◎

他人 本人

-
◎

◎

他人 本人

※MyWebセキュリティ設定を「低」に設定した場合の表です。 MyWebセキュリティ設定を「高」に設定した場合、ログイン必須の為、未ログインユーザーはMyWebを利用できません。 

管理者設定にて各ユーザー毎のアクセス権設定ができます。 「設定対象ユーザー」を指定後、「権限有りユーザー」を設定します。この場合、設定対象ユーザーのスケジュールは 

「権限有りユーザー」のみが確認可能です。また、上記【スケジュールセキュリティ設定】と【アクセス権設定】は、それぞれ独立した設定となり、組合せによる各設定に影響は及ぼしません。 

スケジュールセキュリティ設定 
高 ログインが必要であり、シークレットスケジュールを利用することができます。 

ログイン済みの一般ユーザーはシークレットスケジュールを除く全てのスケジュールを参照することができます。 
またログイン済みの一般ユーザーは自スケジュール、および所属するグループスケジュールを登録・変更・削除することができます。 
スケジュール管理者、システム管理者はシークレットスケジュールを除く全てのスケジュールを参照・登録・変更・削除することができます。  

中 シークレットスケジュールを利用することができます。 
（既定値） 一般ユーザーはシークレットスケジュールを除く全てのスケジュールを参照することができます。 

またログイン済みの一般ユーザーは自スケジュール、および所属するグループスケジュールを登録・変更・削除することができます。 
できます。スケジュール管理者、システム管理者はシークレットスケジュールを除く全てのスケジュールを参照・登録・変更・削除することができます。  

低 シークレットスケジュールは利用できません。一般ユーザー、スケジュール管理者、システム管理者は全てのスケジュールを参照・登録・変更・削除することができます。  
一般ユーザー、スケジュール管理者、システム管理者は全てのスケジュールを参照・登録・変更・削除することができます。  

＜＜ アクセス権設定 ＞＞ 

権限のあるユーザーがセキュリティ「中」「高」の場合に特定のユーザーのスケジュールを編集できるように、ユーザー単位で編集者を設定することができます。  
※代理編集者はシークレット以外の全てのスケジュールを登録、変更、削除することができます。  

＜＜ 代理編集者設定 ＞＞ 
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＜日報管理＞利用シーン例 １ 

「 ① ＝正社員」かつ日報入力ユーザーとして登録済のユーザーのみが使いたい。 

日報管理で入力した情報を他部署に見せたくない。情報公開範囲は自グルー
プ内だけにしたい。また、日報入力ユーザーとして登録していないMyWeb
ユーザーや「 ② ＝派遣社員、パート」には情報公開したくない。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●日報管理セキュリティ設定：「高’」 

①の日報入力ユーザーは、自グループ内の日報情報や集計結果 
 を参照できます。 
 ・確認者（上司）は、複数グループの確認者としてを設定した場合のみ、グループをまたいでの 
  参照が可能です。 

②はMyWeb（日報管理）を使用できません 
   ・日報入力ユーザーとして登録していない①のユーザーも使用できません。 
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＜日報管理＞利用シーン例 ２ 

「 ① ＝正社員」かつ日報入力ユーザーとして登録済のユーザーが使用したい。 

 日報入力ユーザーとして登録している、全てのグループ間で共有したいが、

日報入力ユーザーとして登録していないMyWebユーザーや「 ② ＝派遣社員、
パート」には情報を公開したくない。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●日報管理セキュリティ設定：「中’」 

①の日報入力ユーザーは全てのグループ内の日報情報や集計 
 結果を参照できます。 

②はMyWeb （日報管理）を使用できません 
  ・日報入力ユーザーとして登録していない①のユーザーも使用できません。 
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＜日報管理＞利用シーン例 ３ 

日報管理データを全ての社員（「 ①＝正社員」 「 ② ＝派遣社員、パー
ト」）で共有したい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●日報管理セキュリティ設定：「低’」 

①②は全てのグループ内の日報情報や集計結果を参照できます。 
  ・日報データの入力は、日報入力ユーザーが行います。その他のユーザーは参照のみです。 
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MyWeb
セキュリティ設定

日報管理
セキュリティ設定

ログイン ログイン 日報入力 日報確認
ユーザ名 高/低 高/中/低 自グループ 他グループ  可能/不可  可能/不可

未 - 高 - × × ×
未 - 中 - × × ×
未 - 低 × × × ×
未 - 高 - × × ×
未 - 中 - × × ×
未 - 低 - ○ × ×
済 一般ユーザ 高 - × × ×
済 一般ユーザ 中 - × × ×
済 一般ユーザ 低 - ○ × ×
済 日報入力ユーザー 高 ○ × ○ ×
済 日報入力ユーザー 中 ○ ○ ○ ×
済 日報入力ユーザー 低 ○ ○ ○ ×
済 確認者 高 ○ × × ○
済 確認者 中 ○ ○ × ○
済 確認者 低 ○ ○ × ○
済 システム管理者/日報管理管理者 高 ○ ○ × ×
済 システム管理者/日報管理管理者 中 ○ ○ × ×
済 システム管理者/日報管理管理者 低 ○ ○ × ×

補足１） 日報入力者は他人の日報は入力できません。また、日報確認者は
グループに設定されていない日報を確認することはできません。

MyWebセキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。

（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。
低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

日報管理セキュリティ設定
高 日報入力ユーザーは自グループのみ日報情報、集計結果を参照できます。

確認者はグループに設定されているグループ内の日報情報集計結果を参照できます。

日報管理管理者、システム管理者はすべてのグループの日報情報、集計結果を参照できます。 

中（既定値） 日報入力ユーザー、確認者、日報管理管理者、システム管理者ともにすべてのグループの日報情報、集計結果を参照できます。 

低
一般ユーザー、確認者、日報管理管理者、システム管理者ともにすべてのグループの日報情報、集計結果を参照できます。 

ログイン情報 設備予約／管理者メニュー

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

日報参照可能/不可

結果

高

低

備考

＜日報管理＞権限パターン 
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＜共有アドレス帳＞利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、全ての社員に共有アドレス帳を自由に活用させ、情報の共有化を
図りたい。但し、共有アドレス帳の情報参照のみとし、登録／更新はできな
い様にしたい。     

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●共有アドレス帳セキュリティ設定：「中’」 
●アクセス権限設定：「なし」 

①は共有アドレス帳の登録／更新／参照が可能 
  ※アクセス権設定は設定しない運用とします。 

②は共有アドレス帳の参照のみ可能                         
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、共有アドレス帳は①でのみ共有したい。 
但し①でも限られた社員にのみ活用させたい 
（「登録／更新が可能な社員」「参照のみ可能な社員」「参照不可な社員」で分けたい） 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●共有アドレス帳セキュリティ設定  ：「高’」 
●アクセス権限設定：「有」 

①でアクセス権設定済ユーザーは情報の参照が可能 
  アクセス権設定していないユーザーは共有アドレス帳が利用不可 
        管理者が「アクセス権」を設定できます。   
            ※「登録／更新が可能なユーザー」「参照のみ可能なユーザー」を設定可能。 
 

②はMyWeb（共有アドレス帳）を使用できません             

＜共有アドレス帳＞利用シーン例 ２ 
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環境
だが、共有アドレス帳は①でのみ共有したい。 
但し①でも「登録／更新が可能な社員」を限定させたい（他①ユーザーは参照のみ） 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●共有アドレス帳セキュリティ設定  ：「中’」 
●アクセス権限設定：「有」 

①でアクセス権設定済ユーザーは情報の登録／更新が可能 
  アクセス権設定していないユーザーは参照のみ可能 
  管理者が「アクセス権」を設定できます。   
           ※ 「中’」の場合、 「参照のみ可能なユーザー」を設定しても、「登録／更新が可能なユーザー」として 
                    権限処理されます。 

②はMyWeb （共有アドレス帳）を使用できません             

＜共有アドレス帳＞利用シーン例 ３ 
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、共有アドレス帳は①でのみ共有したい。 
全ての①社員に共有アドレス帳を自由に活用させ、情報の共有化を図りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●共有アドレス帳セキュリティ設定  ：「低’」 
●アクセス権限設定：「なし」 

①は共有アドレス帳の登録／更新／参照が可能 
 

②はMyWeb （共有アドレス帳）を使用できません             

＜共有アドレス帳＞利用シーン例 ４ 
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＜共有アドレス帳＞利用シーン例 ５ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、全ての社員に共有アドレス帳を自由に活用させ、情報の共有化を
図りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●共有アドレス帳セキュリティ設定：「低’」 
●アクセス権限設定：「なし」 

 ①②は全ての共有アドレス帳情報の登録／更新／参照が可能 
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＜共有アドレス帳＞権限パターン 
結果 備考

MyWeb
セキュリ
ティ設定

共有アドレス帳
セキュリティ設定

ログイン ログイン アクセス権 アクセス権あり 参照 登録 変更/削除
ユーザ名 高/低 高/中/低 設定 ユーザ 可能/不可 可能/不可  可能/不

未 - 高 × × × ×
未 - 中 × × × ×
未 - 低 × × × ×
未 - 高 × × × ×
未 - 中 × ○ × ×
未 - 低 × ○ ○ ○
未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 中 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 中 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー ○ ○ ○

済 本人 高or中or低 × ○ ○ ○
済 本人 ○ 本人(○） ○ ○ ○
済 本人 ○ 本人（参照のみ可） ○ × ×
済 本人 ○ 本人(×） × × ×

済 本人 ○ 本人(○） ○ ○ ○

済 本人 ○ 本人（参照のみ可） ○ ○ ○

済 本人 ○ 本人(×） ○ × ×
済 本人 ○ 本人(○） ○ ○ ○
済 本人 ○ 本人（参照のみ可） ○ ○ ○
済 本人 ○ 本人(×） ○ ○ ○

MyWebセキュリティ設定 共有アドレス帳セキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。

（既定値）ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。 

全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。
但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、
その設定によりアクセスできない場合があります。

低

高

中
（既定値）

ログインが必要であり、権限が設定されている場合権限を持つユーザーのみ共有
アドレス帳にアクセスする事が可能です。権限を持たないユーザーについては
アクセスできません。権限が設定されていない場合、ログインユーザーは全ての
操作が可能です。

権限(参照権限を含む)が設定されている場合、権限を持つユーザーのみ共有アド
レス帳の登録・変更・削除が可能です。権限を持たないユーザーは参照のみ可能
です。権限が設定されていない場合、ログインユーザーは全ての操作が可能で、
未ログインユーザーは参照のみ可能です。

ログイン情報 共有アドレス帳／管理者メニュー

アクセス権設定

※共有アドレス帳セキュリティ設定を「低」
　に設定している場合、アクセス権設定は
　無効となります。

※共有アドレス帳セキュリティ設定を「中」
　に設定している場合、「参照のみ」設定は
　アクセス権（フルコントロール）ユーザー
　となります。

高or低
（どちらを
選択しても
結果は同様

です）

高

低
※共有アドレス帳セキュリティ設定を「低」
　に設定している場合、アクセス権設定は
　無効となります。

高

中

低

高

低
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＜ライブラリ＞利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、ライブラリは①でのみ共有したい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●ライブラリセキュリティ設定：「高’」又は「低’」 

①はライブラリの登録/変更ができます 

 ライブラリでは、各フォルダ毎に「アクセス権」を設定できます。 
  ※｢アクセスを拒否する｣をチェックすると、選択したユーザー、グループ以外からのアクセスを拒否します。  
     ｢参照のみを許可する｣をチェックすると、参照、ダウンロードをすることはできますが登録、変更、削除することができません 

②はMyWeb （ライブラリ）を使用できません               
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＜ライブラリ＞利用シーン例 ２ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、全ての社員にライブラリを自由に活用させ、情報の共有化を図り
たい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●ライブラリセキュリティ設定：「低’」 
①②はライブラリ機能を使って、自由にデータの参照/登録

/変更ができます 
 ライブラリでは、各フォルダ毎に「アクセス権」を設定できます。 

  ※｢アクセスを拒否する｣をチェックすると、選択したユーザー、グループ以外からのアクセスを拒否します。  
    ｢参照のみを許可する｣をチェックすると、参照、ダウンロードをすることはできますが登録、変更、削除することができません。 

   ※②は「アクセス権」の設定されたフォルダには、アクセス出来ません             
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＜ライブラリ＞権限パターン 

結果

MyWeb
セキュリティ設定

ライブラリ
セキュリティ設定

ログイン ログイン アクセス権 アクセス権あり 参照 登録
ユーザ名 高/低 高/低 設定 ユーザ 可能/不可 可能/不可

未 - 高 × × ×
未 - 低 × × ×
未 - 高 × × ×
未 - 低 × ○ ○
未 - 高 拒否 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 低 拒否 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 高 拒否 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 低 拒否 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 高 参照可 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 低 参照可 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 高 参照可 ＭｙＷｅｂユーザー × ×
未 - 低 参照可 ＭｙＷｅｂユーザー ○ ×

済 本人 × ○ ○
済 本人 拒否 本人 ○ ○
済 本人 参照可 本人 ○ ○
済 本人 拒否 他人 × ×
済 本人 参照可 他人 ○ ×

MyWebセキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。

（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。
低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

ライブラリセキュリティ設定
高（既定値） 機能を利用するためにはログインが必要となります。 

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。 

ログイン情報 ライブラリ／管理者メニュー

アクセス権設定

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

高

低

高

低

高

低

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

備考

変更/削除
 可能/不可

×
×
×
○
×
×
×
×
×
×
×
×

○
※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
ユーザーを設定しません。

○
○
×
×

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
ユーザーを設定しません。
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「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、 ①は利用したい設備が空いていれば、自由に予約させたい。 

●MyWebセキュリティ設定： 「高」又は「低」 
●設備予約セキュリティ設定：「高’」 
●カテゴリ別予約権限設定：「なし」 

①は設備予約空き状況を見て自由に予約ができます 
  ・予約の変更をする際は、予約者本人のみが更新できる。 

②はMyWeb （設備予約）を使用できません 

＜設備予約＞利用シーン例 １ 
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＜設備予約＞利用シーン例 ２ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、 「 ①＝正社員」は利用したい設備が空いているかの確認だけをさ

せ、実際の予約業務は「設備予約担当者である総務部」に行わせたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」又は「低」 
●設備予約セキュリティ設定：「高’」 
●カテゴリ別予約権限設定：「有（総務部など）」 

「設備予約担当者」のみ予約業務を行う事ができる   

    ・予約の変更 / 削除は、予約権限者に設定された人（上記の場合：総務部）であれば誰でも可能。

①は設備予約空き状況の確認が可能 
  ・予約したい設備が空いていたら、「設備予約担当者」に連絡して、予約してもらう。 

②はMyWeb （設備予約）を使用できません 
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＜設備予約＞利用シーン例 ３ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、全ての社員は利用したい設備が空いていれば、自由に予約ができ
る様にしたい。また、予約の変更も自由に行わせたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●スケジュールセキュリティ設定：「低’」 

①②は設備予約空き状況を見て自由に予約ができます 
 ・予約の変更をする際は、予約者本人に関わらず、誰の予約でも更新できます。                  
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＜設備予約＞権限パターン 

MyWeb
セキュリティ設定

設備予約
セキュリティ設定

ログイン ログイン
ユーザ名 高/低 高/中/低 　予約権限者設定 予約権限ユーザー

未 - 高 × -
未 - 低 × -
未 - 高 × -

未 -
低

× -

済 本人 高 ○ 本人

済 本人 低 × -

済 本人 高 ○ 他人

済
本人 低 × -

補足１） セキュリティ設定、ログインユ
補足２） 設備予約セキュリティが「高

設備予約セキュリティが「高
MyWebセキュリティ設定

高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。
（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。

低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

設備予約セキュリティ設定

高 ログインが必要です。ログイン済みの一般ユーザーは全ての設備の予約を参照することができ、全ての設備に対して予約することができます。
また予約者が自分である予約に対しては変更・削除することができます。但し、カテゴリに予約権限者が設定されている場合は、予約権限者

のみが予約・変更・削除が行え、他のユーザーは参照のみとなります。 
低 一般ユーザー、設備予約管理者、システム管理者は全ての設備予約を参照でき、全ての設備に対して予約・変更・削除することができます。 

ログイン情報

カテゴリ別予約権限設定

設備予約／管理者メニュー

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

高

低

結果

予約参照 予約登録 変更/削除
可能/不可 可能/不可  可能/不可

× × ×
× × ×
× × ×

○ △ ○

○ ○ ○

○ ○ ○

○ × ×

○ ○ ○

ユーザーに関わらず、設備予約変更時、予約者名を変更することはできません。
」の場合で、カテゴリ別予約権限を設定しなかった場合、予約者本人のみ予約の変更・削除ができます。
」の場合で、カテゴリ別予約権限を設定した場合、予約権限者(複数可)であれば予約の変更・削除ができます。

※設備予約登録時に予約者名（ID、パスワードを持ったMyWeb
ユーザー）を設定する必要があります。

備考
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＜議事録＞利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、議事録は①でのみ共有化したい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●ライブラリセキュリティ設定：「高’」又は「低’」 

①は議事録の参照/登録/変更ができます 

     ・議事録では、各フォーラム毎に「アクセス権」を設定できます  
         ・自分の登録した記事のみ変更 / 削除できます  

②はMyWeb（議事録）を使用できません              
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＜議事録＞利用シーン例 ２ 

「 ① ＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、派遣社員やパートにも、議事録の情報を公開したいが、書き込み
はできない様（記事参照のみ）にしたい。また、参照できないフォーラムも
作りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●議事録セキュリティ設定：「低’」 
①は議事録の登録/更新が可能 

  ・議事録では、各フォルダ毎に「アクセス権」を設定できます 
   ・自分の登録した記事のみ変更 / 削除できます   

②は議事録記事の参照のみ 
   ・「アクセス権」の設定されたフォルダには、アクセス出来ません         
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＜議事録＞権限パターン 

結果

MyWeb
セキュリティ設定

議事録
セキュリティ設定

ログイン ログイン アクセス権 アクセス権あり 参照 登録 変更/削除
ユーザ名 高/低 高/低 設定 ユーザ 可能/不可 可能/不可  可能/不可

未 - 高 × × × ×
未 - 低 × × × ×
未 - 高 × × × ×
未 - 低 × ○ × ×
未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 高 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×
未 - 低 ○ ＭｙＷｅｂユーザー × × ×

済 本人 × ○ ○ △

済 本人 ○ 本人 ○ ○ △
済 本人 ○ 他人 × × ×

MyWebセキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。

（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。

低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。
但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

議事録セキュリティ設定

高（既定値）機能を利用するためにはログインが必要となります。 

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。

ログイン情報 議事録／管理者メニュー

アクセス権設定

低

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

高or低
（どちらを選択しても
結果は同様です）

高

低

高

備考

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
　ユーザーを設定しません。
※自分が登録した記事のみ変更/削除可能

※自分が登録した記事のみ変更/削除可能

※アクセス権設定なしの為、アクセス権あり
　ユーザーを設定しません。
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＜ユーザー名簿/在席管理/データバンク＞ 
利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、①のみで共有したい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●各機能セキュリティ設定：「高’」又は

「低’」 
①は各機能の参照/登録/変更ができます 

②はMyWeb（上記の各機能）を使用できません                
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＜ユーザー名簿/在席管理/データバンク＞ 
利用シーン例 ２ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境なので、全ての社員に自由に活用させ、情報の共有化を図りたい。 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●各機能セキュリティ設定：「低’」 

①②は各機能の参照/登録/更新が自由にできます  
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結果

MyWeb
セキュリティ設定

ユーザー名簿
セキュリティ設定

ログイン ログイン 参照
ユーザ名 高/低 高/低 可能/不可

未 - 高 ×
未 - 低 ×
未 - 高 ×
未 - 低 ○

済 ログイン済みユーザー
高or低

（どちらを選択しても
結果は同様です）

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）
○

MyWebセキュリティ設定

高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。
（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。

低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

ユーザー名簿セキュリティ設定

高（既定値） 機能を利用するためにはログインが必要となります。 

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。

備考

高

低

ログイン情報 ユーザー名簿／管理者メニュー

＜ユーザー名簿＞権限パターン 

パスワードセキュリティ設定
高 個人設定でユーザーが任意にログインパスワードを設定することが出来ません。 
低（規定値） 個人設定でユーザーが任意にログインパスワードを設定することが出来ます。 
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備考
MyWeb

セキュリティ設定
在席管理

セキュリティ設定

ログイン ログイン 参照 行先 メモ作成 メモ削除
ユーザ名 高/低 高/低 可能/不可 可能/不可 可能/不可  可能/不可

未 - 高 × × × ×
未 - 低 × × × ×
未 - 高 × × × ×
未 - 低 ○ ○ ○ ○

済 ログイン済みユーザー
高or低

（どちらを選択しても
結果は同様です）

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）
○ ○ ○ ○

MyWebセキュリティ設定

高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。
（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。

低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります

在席管理セキュリティ設定

高（既定値） 機能を利用するためにはログインが必要となります。 

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。

結果

高

低

ログイン情報 在席管理／管理者メニュー

＜在席管理＞権限パターン 
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結果 備考

MyWeb
セキュリティ設定

データバンク
セキュリティ設定

ログイン ログイン 参照 登録 変更/削除
ユーザ名 高/低 高/低 可能/不可 可能/不可  可能/不可

未 - 高 × × ×
未 - 低 × × ×
未 - 高 × × ×
未 - 低 ○ ○ ○

済 ログイン済みユーザー
高or低

（どちらを選択しても結
果は同様です）

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）
○ ○ ○

MyWebセキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。

（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。
低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

データバンクセキュリティ設定
高（既定値） 機能を利用するためにはログインが必要となります。 

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。

ログイン情報 データバンク／管理者メニュー

低

高

＜データバンク＞権限パターン 
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＜リンク集＞利用シーン例 １ 

「 ①＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環
境だが、 リンク集は①のみで共有したい。 

●MyWebセキュリティ設定：「高」 
●リンク集セキュリティ設定：「高’」又は「低’」 

①は情報の参照/登録/更新が可能 
 下記のどちらかで、リンク登録のメンテナンス者を設定します。 
     ・ログイン済みユーザーであればメンテナンス可能 
     ・システム管理者またはリンク集管理者のみがメンテナンス可能（一般利用者は参照のみ） 

②はMyWeb （リンク集）を使用できません                
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＜リンク集＞利用シーン例 ２ 

●MyWebセキュリティ設定：「低」 
●ライブラリセキュリティ設定：「低’」 

「 ① ＝正社員」や「 ② ＝派遣社員、パート」が同じ社員として働いている職場環

境なので、全ての社員にリンク集を自由に活用させ、情報の共有化を図り
たい。 

①はリンク集の参照/登録/更新が可能 

 下記のどちらかで、リンク登録のメンテナンス者を設定します。 
  ・ログイン済みユーザーであればメンテナンス可能 
  ・システム管理者またはリンク集管理者のみがメンテナンス可能（一般利用者は参照のみ） 

②は参照のみ 
 ・リンクの登録/更新はできません。         
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結果
MyWeb

セキュリティ設定
リンク集

セキュリティ設定
メンテナンス設定

ログイン ログイン リンク参照 登録
ユーザ名 高/低 高/低 ログイン済みユーザー/管理者 可能/不可 可能/不可

未 - 高 × ×
未 - 低 × ×
未 - 高 × ×
未 - 低 ○ ×

済 ログイン済みユーザー ログイン済みユーザー ○ ○

済 一般ユーザー システム管理者/リンク集管理者
○ ×

済
システム管理者/リンク集管理者 システム管理者/リンク集管理者

○ ○

MyWebセキュリティ設定
高 未ログインユーザーのアクセスは許可されません。

（既定値） ログイン済みユーザーのみが各機能を利用する事が可能です。

低 全ての未ログインユーザーが各機能にアクセス可能です。

但し、機能別にセキュリティを設定されている場合は、その設定によりアクセスできない場合があります。

リンク集セキュリティ設定

高（既定値） 機能を利用するためにはログインが必要となります。 

低 全ての未ログインユーザーが機能を利用する事が可能です。

メンテナンス設定

ログイン済みユーザーであればメンテナンス可能（規定値）

システム管理者またはリンク集管理者のみがメンテナンス可能

高or低
（どちらを選択しても結果

は同様です）

リンク集／管理者メニューログイン情報

高
ログイン済みユーザー/管理者

（どちらを選択しても結果は同様です）
低

高or低
（どちらを選択しても結

果は同様です）

備考

変更/削除
 可能/不可

×
×
×
×

○

×

○

＜リンク集＞権限パターン 



Copyright (C) 2009 株式会社ソフテック All Rights Reserved. 44 


	MyWeb Portal Office�利用シーンと権限パターン�（活用事例）
	はじめに
	基本知識１　＜利用シーン＞
	基本知識２　＜権限＞
	基本知識３　＜デフォルト設定表＞
	＜掲示板/電子会議室＞利用シーン例　１
	＜掲示板/電子会議室＞利用シーン例　２
	＜掲示板/電子会議室＞利用シーン例　３
	＜掲示板＞権限パターン
	＜電子会議室＞権限パターン
	＜スケジュール＞利用シーン例　１
	＜スケジュール＞利用シーン例　２
	＜スケジュール＞利用シーン例　３
	＜スケジュール＞利用シーン例　４
	＜スケジュール＞利用シーン例　５
	＜スケジュール＞権限パターン
	＜日報管理＞利用シーン例　１
	＜日報管理＞利用シーン例　２
	＜日報管理＞利用シーン例　３
	＜日報管理＞権限パターン
	＜共有アドレス帳＞利用シーン例　１
	＜共有アドレス帳＞利用シーン例　２
	＜共有アドレス帳＞利用シーン例　３
	＜共有アドレス帳＞利用シーン例　４
	＜共有アドレス帳＞利用シーン例　５
	＜共有アドレス帳＞権限パターン
	＜ライブラリ＞利用シーン例　１
	＜ライブラリ＞利用シーン例　２
	＜ライブラリ＞権限パターン
	＜設備予約＞利用シーン例　１
	＜設備予約＞利用シーン例　２
	＜設備予約＞利用シーン例　３
	＜設備予約＞権限パターン
	＜議事録＞利用シーン例　１
	＜議事録＞利用シーン例　２
	＜議事録＞権限パターン
	＜ユーザー名簿/在席管理/データバンク＞�利用シーン例　１
	＜ユーザー名簿/在席管理/データバンク＞�利用シーン例　２
	＜ユーザー名簿＞権限パターン
	＜在席管理＞権限パターン
	＜データバンク＞権限パターン
	＜リンク集＞利用シーン例　１
	＜リンク集＞利用シーン例　２
	＜リンク集＞権限パターン
	スライド番号 45

